	申请学院
	
	申请时间
	年    月    日

	专家姓名
	
	国籍
	

	性别
	
	护照号码
	

	来访目的/

外教联系方式
	

	入住时间
	从       年     月    日 至       年     月       日  

	注意事项：

1. 外国专家公寓仅向持有F签证（访问）、R签证（人才）、Z签证（工作）的外国专家开放。

2. 申请学院需在外国专家入住公寓24小时内带专家本人到长清分局大学路派出所办理临时住宿登记（胡警官：178-5317-5320）。

3. 在外国专家到校前至少一星期填写此申请表，并将表交至办公楼430。

4. 学院应协助外国专家在入住前打扫公寓，并办理《入住物品交接清单》。

5. 学院应协助外国专家在离开前联系国际合作处，办理退房手续，入住期间造成公寓内物品损坏的，由外国专家按照清单中所列金额照价赔偿。

6. 公寓内不提供被褥、个人生活用品及打扫卫生工具等用品。

7. 外国专家首次进入公寓时，需在值班室登记，若专家离开公寓连续出差一周以上，申请学院需提前到国际合作处填写登记表。

	申请单位意见：    

         学院领导签字（盖章）                   年     月      日

	国际合作处意见：


 处长签字（盖章）                   年     月      日  

	项目负责

(联系)人
	
	电话
	
	手机
	

	注：上交此表的同时，请提供外国专家的护照首页和签证页复印件。
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